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Formeleditoren i WORD.

Hvis du ikke allerede har installeret formeleditoren (equation editor)  kan du gøre det ved at følge nedenstående vejledning:

Installere eller fjerne enkelte komponenter

Hvis du ikke kan finde den ønskede Microsoft Word- eller Microsoft Office-komponent, og installationsprogrammet til Microsoft Windows ikke installerer den automatisk, kan du selv installere komponenten. Hvis du oprindeligt har installeret Word eller Office fra en netværksfilserver eller fra en delt mappe, skal du køre den kopi af installationsprogrammet. 

1. Luk alle programmer.

2. Klik på knappen Start i Windows, peg på Indstillinger, og klik derefter på Kontrolpanel.

3. Dobbeltklik på ikonet Tilføj/Fjern programmer [image: image1].

4. Benyt en af følgende fremgangsmåder: 

Hvis du har installeret Word med Office-installationsprogrammet, skal du klikke på Microsoft Office under fanen Installer/Fjern installation og derefter klikke på Tilføj/Fjern. 

Hvis du har installeret Word separat, skal du klikke på Microsoft Word under fanen Installer/Fjern installation og derefter klikke på Tilføj/Fjern. 

5. Følg vejledningen på skærmen. 

For at indsætte ikonen  for formeleditoren på værktøjslinien skal du gøre følgende:

Vælg efter tur:
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 Funktioner:


Tilpas…



kortet : kommandoer: 

Klik på ”indsæt” og indstil rulleskakten , indtil 

equation-ikonen [image: image2.png]


    er synlig

. 
Træk herefter equation-ikonen op på værktøjslinien med musen.

Måske findes formeleditoren allerede. Så kan du få den vist som ikon  på værktøjslinien ved at klikke 
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på ikonen         for enden af menulinien og dernæst på pilen i                                        .
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Nu åbnes en menu med ikoner:

Sæt et flueben ud for den ikon, som 

du ønsker tilføjet værktøjslinien.

Hvis du ønsker en ikon fjernet, skal

Du fjerne fluebenet ud for ikonen 

Ved at klikke på det.

Vi forestiller os nu, at du vil skrive ligningen:
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Nu åbnes ligningseditoren  :
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Vi får brug for at lave en brøk.

Peg med musen på brøksymbolet.

 Nu åbnes en undermenu:
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Vælg symbolet øverst til venstre ved at klikke på det.

Nu vises brøkskabelonen og markøren befinder sig i tællerens pladsholder.

Skriv  ”3x-1” i tællerens pladsholder.

Flyt markøren til nederste pladsholder ved hjælp af pil-ned tasten eller ved at klikke med musen i feltet.
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Skriv  ”2x” i nævneren. 

Læg mærke til markørens form. De to streger markerer, at vi endnu befinder os i nævneren. Hvis vi bruger tasten højre-pil eller klikker med musen bag brøken, ændrer markøren form. Størrelsen og formen på indsætningspunktet viser, hvor den næste tekst, du skriver, eller de næste symboler, du indsætter, vil komme. Indsætningspunktets vandrette streg går gennem pladsens underkant. Dets lodrette streg går fra toppen til bunden af pladsen

Klik  med musen bag brøken
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Nu har vi færdiggjort brøken og er klar til at skrive videre .

Skriv ”=”.
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Vi mangler sidste del af ligningen.

I samme menu, som vi brugte til at skrive brøker, finder vi kvadratrodssymbolet:

Klik på det og skriv ”x” i pladsholderen for radikanden. 

Vi skal have skrevet eksponenten , så vi får brug for høj skrift:
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Klik på skabelonmenuen                  

og vælg symbolet i øverste

 venstre hjørne. af undermenuen:

Skriv ”2” i pladsholderen

 for eksponenten.
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Nu mangler vi sidste led med numerisktegnet:

Klik på afgrænsningsskabelonerne :
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Vælg skabelonen med de

 lodrette streger og skriv  ”2-x” 

i pladsholderen.

Ligningen er færdig, og vi ønsker at se det færdige resultat.

Klik et tilfældigt sted uden for formelboksen.

Bemærk, at editoren selv justerede afstande i ligningen i overensstemmelse med normal matematisk skrivemåde. I enkelte tilfælde kan man dog få brug for selv at justere afstandene.

Det kan ikke gøres direkte med mellemrumstasten , men kan gøres gøres med tastekombinationen  ”ctrl + mellemrum”.
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Alternativt kan man indsætte varierende afstande fra menuen 
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Valg af symboler med ”ab” giver mulighed for at indsætte 

mellemrum af varierende længde.

I øvrigt får man den bedste justering ved at bruge paran-
[image: image6.wmf]
tesskabelonerne i stedet for at indtaste tegnene fra tastaturet.

Øvelse 1. Indskriv formlerne
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Redigering af formel.

For at få mulighed for at redigere en færdig formel skal man dobbeltklikke på den.

Man kan nu flytte rundt med piletasterne til det sted i formlen, man vil indføre sine ændringer.

Lad os antage, at vi vil ændre den netop indtastede formel til følgende:
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Dobbeltklik på formlen fra før.

Marker tælleren med musen:  


Vi skal have sat en parentes om tælleren :
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Vælg  parentesskabelonen:            og dernæst potensskabelonen  

Indskriv eksponenten.

For at ændre højresiden af lighedstegnet kan vi gøre brug af klip-sæt ind-faciliteten.
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Marker leddet  + |2 – x | :  

Klip delen ud med tastekombinationen   ”Ctrl+x”  eller gør det ved at vælge fra menuen:
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 <rediger> <klip>.

Før markøren hen under rodtegnet: 

Indsæt det udklippede igen med ”Ctrl+v” eller gør det fra menuen: <rediger> <sæt ind>.

Formlen er  nu ændret som ønsket:   
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Ændringen af højresiden kunne selvfølgelig også have foregået ved sædvanlig brug af slettetast og indskrivning. I dette tilfælde er besparelsen ved klip-sæt ind-metoden ikke så stor, men i større på hinanden følgende  omformninger kan man spare meget tastearbejde på denne måde.

Øvelse 2: Skriv funktionsforskriften   
[image: image11.wmf]2

x

2

1

e

2

1

)

x

(

-

p

=

j

 ved hjælp af formeleditoren.

Kopier ovenstående formel og ret den til formlen 
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Skrivning af almindelig tekst.

Når man er i formeleditore har man undertiden brug for at skrive almindelig tekst, hvor man bl. a. kan lave mellemrum med mellemrumstasten på sædvanlig vis.

Det er f.eks. tilfældet i følgende formel:
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Du får brug for ”tuborgklammen”:   , som du finder blandt afgrænsningsskabelonerne og for  
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en af matrixskabelonerne :  , der definerer en 1 gange 2 –matrix, med 2 pladsholdere over hinanden.

Indskriv først selve forskrifterne for de to funktioner.
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Når du vil skrive begrænsningerne for x bør du skifte til normal tekst . 

Vælg menuen <typografi>  

<tekst>.

Nu fungerer tastaturet som i det 

normale word-tekstbe-

handlingssystem.

Øvelse 3.  

Skriv formlen : 
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Justering af formler.

Vi vil indskrive følgende formelomformninger:
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Indskriv udtrykket i samme formelfelt. Du skifter linie ved at taste Enter.

Minimer tastearbejdet ved at genbruge dele af de først indskrevne formler.

For at få lighedstegnene til at stå under hinanden, skal du markere alle formlerne og vælge

<formater> <juster ved = >.
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